
清淨家園顧厝邊
綠色生活網(EcoLife)

發起活動

操作手冊

中 華 民 國 一 百 一 十 年



活動查詢
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Step1：進入後台→【其他業務】→【巡檢/清
理/活動】→點選【查詢發起活動】→進入頁面
點【查詢】

備註：若想看到其他帳號的活動，可打勾【不限本帳號】進
行查詢，亦可直接點選【下載活動列表】檢視明細。
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查詢活動1 發起活動2



3

Step3：欲檢視該筆活動細項內容，
請點選活動名稱，即可檢視活動
細節

查詢活動1 發起活動2



發起活動
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查詢活動1 發起活動2

Step2：輸入帳號密碼，登入管理後台

Step1：點選「登入」
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Step3：點選【其他業務】→【活動】→【發起活動】

查詢活動1 發起活動2



備註：項目前方有「 」表示必填欄位。
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查詢活動1 發起活動2

Step4：填寫發起活動基本資料、日
期、名稱、種類、工程項目(選填)、
是否公開於前臺、供餐、內容、報名
限制等項目。
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查詢活動1 發起活動2

Step5：活動地點設定
行政區填寫、實體與非
實體地點、交通方式、
地圖劃設。



step2：點選地址定位

地圖設定

Step1：手動輸入地址，
或是選擇並帶入
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查詢活動1 發起活動2



Step3：利用滑鼠在地圖
上點選確切的活動地點。

Step4：經緯度無須輸入，
系統將自動帶入
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地圖設定

查詢活動1 發起活動2
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查詢活動1 發起活動2

Step6：點選新增，填寫主辦單位
相關訊息
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查詢活動1 發起活動2

活動宣傳照片、檔案上傳，若無則
無須填寫

Step7：確定活動資料填寫完成，
點選參與活動

※若編輯尚未完成，則可點選暫存
草稿，可於之後再進行編寫。



簡報結束
敬請指教


