
清淨家園全民運動顧厝邊部落格 
綠色生活(EcoLife)網 

公廁巡檢操作手冊 

中 華 民 國 一 百 零 八 年 三 月 



Step1 
•新增巡檢公廁操作 

Step2 
•發表公廁巡檢日誌 
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     公廁巡檢與清理操作流程 



【巡檢公廁】主要是針對已被列管的公廁定期巡視檢查，並 
填寫公廁評分表，將巡檢的結果記錄下來。 

公廁管理單位雖非清理單位，但有督導及管理的責任，因此 
以認養清理公廁為主。 
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     新增巡檢公廁操作 

Step1 
新增巡檢公廁操作 

Step2 
發表公廁巡檢日誌 



Step1新增巡檢公廁操作 公廁項目 Step2發表公廁巡檢日誌 
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由【照顧區】→【公廁】→【巡檢公廁】
進入頁面 



Step1新增巡檢公廁操作 公廁項目 Step2發表公廁巡檢日誌 
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點選【新增巡檢公廁】 



Step1新增巡檢公廁操作 公廁項目 Step2發表公廁巡檢日誌 
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Step 1:點選【搜尋公廁】 

Step 2:依照行政區或關
鍵字設定搜尋條件 

Step 3:點選【搜尋】 

Step 4:在欲選定之公廁
右方點選【選取】 

Step 5:下拉【頻率】表
單，選擇欲巡檢或清理
之頻率 

Step 6:點選【儲存設定】 



公廁巡檢沒有限定使用對象，發表公廁巡檢的有可能是 
環保局、美化助理員甚至是一般民眾。 

在巡視完公廁後，必須發表公廁巡檢日誌，填寫公廁評 
分表，並附上相關照片。 

公廁巡檢日誌上傳成功後，評分的內容將會轉傳給環保 
局、清潔隊及公廁管理單位進行改善及清理。 
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     發表公廁巡檢日誌 

Step1 
新增巡檢公廁操作 

Step2 
發表公廁巡檢日誌 
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Step1新增巡檢公廁操作 公廁項目 Step2發表公廁巡檢日誌 

點選【日誌】→【巡檢】→【發表公廁巡檢】 
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Step1新增巡檢公廁操作 公廁項目 Step2發表公廁巡檢日誌 

step1：點選【確定】 

step2：點選【搜尋公廁】 

step 3:依照行政區或
關鍵字設定搜尋條件 

step4：點選【搜尋】 

step5：點選【選取】 

step6：點選【新增巡檢資料】 



輸入加扣分項目 

將此加扣分項目資料
輸入完成後，按下
【下一頁】 
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Step1新增巡檢公廁操作 公廁項目 Step2發表公廁巡檢日誌 

填寫所有資料完成後，點選【送出】 
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Step1新增巡檢公廁操作 公廁項目 Step2發表公廁巡檢日誌 

系統會自動計算成績 

若有缺失，需要上傳照片。 

記得要填寫時間 

公廁巡檢日誌一
旦發表後則  無
法再變更回草稿
狀態，進  行修
改或刪除，因此
在發出日誌之前
務必要先【儲存
草稿】，確定內
容 都 正 確 後 再 
將日誌送出。 

儲存草稿後，
點選【確定】 
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點選【日誌】→【巡檢】→【查詢公廁巡檢】 

Step1新增巡檢公廁操作 公廁項目 Step2發表公廁巡檢日誌 
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選定欲修改之日誌後點選【檢視】 

Step1新增巡檢公廁操作 公廁項目 Step2發表公廁巡檢日誌 

選擇統計時間與行政區域後點選【查詢】 

表示該日誌仍然為草稿 
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